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Mitarbeiter:in Finanzbuchhaltung
30-40 Wochenstunden, Karenzvertretung

Wir bewirken keine Wunder, wir begleiten sie.

Die St. Nikolausstiftung betreibt rund 90 Kindergarten und Horte in Wien und zahlt zu
den gréBten privaten Tragern im Bildungsbereich. Zur Verstarkung unseres Teams
suchen wir ab sofort eine engagierte Personlichkeit flr die Finanzbuchhaltung.

Sie bringen mit

Kaufmannische Ausbildung (HAS, HAK oder vergleichbar)
Berufserfahrung in der Buchhaltung

Erfahrung mit BMD/NTCS von Vorteil

Strukturierte, genaue und verantwortungsbewusste Arbeitsweise
Hohe Verlasslichkeit, Organisationsstarke und Selbststandigkeit

Ihr Tatigkeitsbereich
Sie arbeiten vielseitig in allen relevanten Bereichen der Finanzbuchhaltung. Ihr
Schwerpunkt liegt insbesondere auf

Verbuchung der laufenden Bankbewegungen und Rechnungen
Rechnungskontrolle und administrative Verarbeitung der internen
Rechnungsfreigabe

Prifung und Verbuchung der Kassenblicher

Abwicklung und Verbuchung von Mieten- und Betriebskosten (monatlich &
jahrlich)

Bearbeitung von Schadens- und Versicherungsfallen

Pflege der Stammdaten

Konten- und Saldenabstimmungen

Mitarbeit beim Jahresabschluss

Wir bieten

Wertschatzendes und professionelles Arbeitsumfeld

Tatigkeit mit Sinn und gesellschaftlicher Verantwortung

Klare, strukturierte Einschulung

Weiterbildungs- und Entwicklungsmadglichkeiten

Zusatzliche freie Tage (z. B. Karfreitag, 24. bis 31. Dezember)
Homeoffice-Mdglichkeit nach erfolgreichem Onboarding
Arbeitsplatz im Herzen von Wien

Bezahlte Mittagspause

Eintritt zum friihestmdéglichen Zeitpunkt

Was das #teamnikolaus besonders macht? Alle unsere Benefits auf einen Blick gibt
es hier.
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Das Mindestbruttogehalt bei einer Vollzeitanstellung betragt EUR 2.564,53 (inkl. Zulagen
gemal der Dienst- und Besoldungsordnung der St. Nikolausstiftung), berufsspezifische
Vordienstzeiten werden angerechnet.

Diese Stelle ist vorerst als Karenzvertretung vorgesehen. Eine spatere Weiterfiihrung des
Dienstverhaltnisses ist grundsatzlich mdglich.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung - und darauf, gemeinsam etwas zu
bewegen!
Jetzt bewerben

Weitere Informationen zur St. Nikolausstiftung:
nikolausstiftung.at
facebook.com/nikolausstiftung
instagram.com/nikolausstiftung
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