
 

 

 

 

 

Gemeinsam für Bildung 

 

Die St. Nikolausstiftung ist eine engagierte Organisation mit rund 90 

Kindergärten und Horten in Wien und sucht zur Verstärkung ihres Teams ab 

sofort eine/n 

 

MitarbeiterIn (m/w/d) für den Bereich Finanzbuchhaltung  

(20-40 Stunden/Woche) 

 

Ihre Aufgaben 

- Sie übernehmen die laufende Buchhaltung, einschließlich Debitoren- und 

Kreditorenbuchhaltung, Kassa und Sammelabrechnungen 

- Sie kontrollieren und bearbeiten Rechnungen in einem elektronischen Workflow 

- Sie sind verantwortlich für den Zahlungsverkehr und führen Bankbuchungen durch 

- Sie sorgen für die Pflege der Konten und übernehmen Abstimmungsarbeiten 

- Sie arbeiten eng mit unseren internen Abteilungen und Standorten zusammen 

 

Ihr Profil 

- Sie haben eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAS, HAK oder 

vergleichbare Qualifikation) sowie eine Buchhalterprüfung 

- Sie bringen einschlägige Berufserfahrung in der Buchhaltung mit 

- Der sichere Umgang mit der BMD/NTCS-Software ist von Vorteil 

- Sie zeichnen sich durch eine strukturierte, zuverlässige und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise aus 

- Zahlenaffinität, Sorgfalt und Genauigkeit sind für Sie selbstverständlich 

 

Wir bieten 

- Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem motivierten und 

wertschätzenden Team 

- Eine fundierte und strukturierte Einschulungsphase 

- Fortbildungsmöglichkeiten zur beruflichen und persönlichen Weiterentwicklung 

- Zusätzliche Sozialleistungen und freie Tage (Karfreitag und 24. bis 31.12.) 

- Die Option auf Home-Office nach Vereinbarung 

- Ein attraktives Arbeitsumfeld im Herzen von Wien 

- Bezahlte Mittagspause  

 

Das Mindestbruttogehalt bei einer Vollzeitanstellung beginnt bei EUR 2.274,45 zuzüglich 

Sozialzulagen gemäß der Dienst- und Besoldungsordnung der St. Nikolausstiftung. 

Berufsspezifische Vordienstzeiten werden angerechnet. 

 

Ihre Bewerbung 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (Bewerbungsschreiben, 

Lebenslauf und relevante Zeugnisse): bewerbung@nikolausstiftung.at 

 

Für mehr Informationen über die St. Nikolausstiftung und unsere Arbeit 

besuchen Sie unsere Website www.nikolausstiftung.at oder unsere Social 

Media-Kanäle: @nikolausstiftung.  
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