
 

 

Wir suchen:  

Schuladministrator (Teilzeit: 10-20 Wochenstunden) 

In Kombination mit Unterrichtstätigkeit 

 

Die Schola Thomas Morus – katholische Privatschule für gymnasiale Universalbildung ist ein 

2013 gegründetes und kleines katholisches Privatgymnasium in Trumau bei Wien. Wir setzen 

uns eine ganzheitliche Bildung zum Ziel, um selbständig denkende, integere und im christlichen 

Glauben fest verankerte Menschen heranzubilden, die ihr ganzes Potential entwickeln und fähig 

sind, wahrhaftig zu leben und Verantwortung in der Gesellschaft zu übernehmen.  

 

Wir suchen ab Juli 2022 einen überzeugten Christen, der oder die als Administrator in der 

Verwaltung der Schule mitwirken möchte. Aufgabe ist die administrative und organisatorische 

Unterstützung des Schulleiters im täglichen Schulgeschehen, wie auch dessen gelegentliche 

Vertretung bei Abwesenheit. Er oder sie arbeitet eng zusammen mit der Schulsekretärin und 

die Assistenz der Schulleitung. Die Stelle wird in Verbindung mit einer geringfügigen 

Unterrichtstätigkeit ausgeübt. 

 

Profil einer Bewerberin/eines Bewerbers: 

▪ stimmt der Vision und der Mission der Schola Thomas Morus vollständig zu 

▪ ist praktizierend römisch-katholisch, stimmt dem Lehramt der Katholischen Kirche 

vollständig zu und anerkennt die lehramtliche Autorität des Papstes und der Bischöfe 

▪ ist sich dessen bewusst, dass sie/er eine große Vorbildfunktion für die Schülerinnen und 

Schüler hat und sowohl in der Schule als auch im Privatleben Zeuge eines gelebten 

christlichen Glaubens inmitten der Kirche sein muss, wie auch ein tugendhaftes Leben 

▪ hat ein abgeschlossenes akademisches Studium mit Lehrbefugnis AHS oder eine 

gleichwertig anerkannte Qualifikation 

▪ spricht ein perfektes Deutsch und ein sehr gutes Englisch 

▪ ist bereit, eine junge Schule mit aufzubauen, was viel Engagement und Dynamik verlangt 

▪ ist bereit auch flexible Arbeitszeiten in Kauf zu nehmen 



▪ ist bereit, an den – von der Schulleitung empfohlenen – Weiterbildungskursen 

teilzunehmen (Lehrerakademie in der unterrichtsfreien Zeit) 

▪ hat eine breite christlich-humanistische Allgemeinbildung und nachweisbare Erfahrung 

im administrativen Bereich. 

 

Bewerbungen bitte nur per Post: Ein ausführliches Motivationsschreiben (bitte beschreiben 

Sie, weshalb Sie an einer Anstellung an unserer Schule interessiert sind), mindestens zwei 

Empfehlungsschreiben und Lebenslauf an:  

Prof. MMag. Dr. Christiaan Alting von Geusau, Schulleiter und Obmann des Trägervereins, 

Schlossgasse 18-20, 2521 Trumau, office@scholathomasmorus.at. Siehe für mehr 

Informationen: www.scholathomasmorus.at 
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