
 

 

 

 

GESCHÄFTSFÜHRER:IN 

(15 Stunden) 

unbefristet, ab sofort 

 
Wir sind seit über 70 Jahren die starke Stimme für Familien in Wien. Zum ehestmöglichen Eintritt 

suchen wir eine engagierte Geschäftsführer:in.  

Ihre Aufgaben 

• aktive Medien- und Pressearbeit  

• Newsletter, Homepage, Social Media, Blogs 

• Infomails an Pfarren und andere Interessensvertretungen zu aktuellen Themen 

• Fundraising für Projekte und aktives Netzwerken 

• Abstimmung mit anderen Diözesanverbänden, Vertretung in Gremien 

• Lukrieren, Einreichen und Abrechnen von Projektsubventionen 

• Budgeterstellung und laufende Kontrolle 

• Koordination von Treffen mit politisch Verantwortlichen 

Ihr Anforderungsprofil 

• Führungskraft mit der Vision, zu gestalten und umzusetzen 

• strukturierte, proaktive Arbeitsweise, ausgeprägte soziale Kompetenzen 

• ausgezeichnete Ausdrucksfähigkeit, professionelles Auftreten, Freude am Netzwerken, 

Teamplayer 

• Matura oder gleichwertige Ausbildung 

• Berufserfahrung im Non-Profit-Bereich von Vorteil 

• IKT-Kenntnisse 

Wir bieten 

• eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Tätigkeit 

• Arbeiten im kleinen Team 

• Monatsbruttogehalt ab € 1.200 (15 Wochenstunden) 
Die Besoldung erfolgt nach der Lohn- und Besoldungsordnung 2 der Erzdiözese Wien. 

• Sechs zusätzliche freie Tage pro Jahr 

• Arbeitsort im 1. Bezirk, Homeoffice nach Vereinbarung 

• Vergünstigtes Mittagessen 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung an:  

Katholischer Familienverband der Erzdiözese Wien 

info-wien@familie.at 

Spiegelgasse 3/2/6, 1010 Wien 

mailto:info-wien@familie.at

